
查收查引系统用户使用说明

委托人请登录查收查引服务平台 http://cscy.xust.edu.cn:8080/办理委托申请。

本校用户，请使用“统一身份认证”的学号/工号和密码登录。校外用户，请先

注册后，使用帐号密码方式登录。

一、用户认证登录

http://cscy.xust.edu.cn:8080/


说明： 首次登录系统后，请点击“我的信息”，完善单位名称、二级单位、邮箱、手机号

码等，以便接受馆员发送的通知。



二、提交委托单

1.委托信息

2.检索范围

1）以 SCI 文章为例（查询：收录、JCR 分区）

2）以 SCI 文章为例（查询：被引、他引、JCR 分区）



3）以 EI 文章为例（查询：收录）

4）以 CSCD 文章为例（查询：收录、引用）

5）以 CNKI 文章为例（查询：引用）



3.导入要检索的文章信息

方式一：文本框中提交



方式二：文件上传

如果选择 EXCEL格式，按照下载的文件格式填写表格



4. 确认提交

选择付款方式及取件方式，点击提交

5. 邮件发送

委托单提交后，系统会根据用户填写的邮箱发送提交成功邮件。



三、查看委托

点击我的委托进入委托单列表页，可以查看委托详情。

提交的委托最初状态显示“待处理”

馆员处理完委托后，状态显示为“已完成”。系统会发送提示邮件，用户需按

照邮件提示线下办理缴费拿取报告！

四、到办公地点办理缴费并领取纸质报告

地址：陕西省西安市雁塔路 58号（雁塔校区）

地点：图书馆一层 110室

电话：029-85583063-813

地址：陕西省西安市临潼区陕鼓大道 48号（临潼校区骊山校园）

地点：图书馆西区（新馆）二层 204室

电话：029-83858265


